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一、提交材料清单
考生须按照学院规定的时间和方式上传以下材料电子版（扫描成PDF文件）：
1.《南京师范大学网络远程考试考生诚信承诺书》（下载打印后考生本人签名）
2.证件原件：已获硕士人员的身份证正反面、硕士学位证；应届硕士生的身份证正反面、学生证（或教育部学籍在线验证报告）。
3.主要科研成果原件：（1）报考定向就业及35岁以上报考非定向就业的考生按招生简章中报考条件规定提供。(2)前期提供给学院作为科研打分依据的科研成果。（3）需同时提交科研成果的目录供学院核对。
一旦发现科研成果有弄虚作假，则科研成绩无效，并取消参加学院综合考核机会。
4.英语免考考生的免考依据原件：CET6成绩单、英文学术论文、国外学习和生活经历证明材料等。
5.专项资格审查表：报考高校思政工作骨干、高校思政教师和少民骨干专项计划及教育博士考生须提供。前期已向学院提供过该表原件的考生无需再重复提交。
6.其他材料：根据各学院的要求提交。
注：因材料不符合要求不能通过审核者，责任自负。
备注：以上材料已在考试前提交，考生无需在云考场平台内重复提交。



二、考试设备要求
1.硬件设备的准备
（1）用于面试的设备（第一机位设备）：1台已安装Google Chrome浏览器的笔记本电脑或台式机、摄像头、麦克风，不可以使用耳机。若电脑扬声器声音较小，可配置外接音箱；
（2）用于监控面试环境的设备（第二机位设备）：1部手机或平板，手机或平板锁屏时间应设置成永久不锁屏，同时开启电话拦截功能，建议使用手机支架；
（3）电脑（第一机位设备）须安装Windows 7、Windows10或者Mac操作系统，第二机位设备须是安卓5.0或iOS9.0以上操作系统，因考试平台的苹果手机应用还在等待苹果公司审核，我校建议考生第二机位设备使用安卓系统手机；
（4）双机位操作：考生双手摆放桌面，第一机位从正面拍摄，放置在距离本人30cm 处，完整拍摄到考生双手以上身体部位。第二机位从考生侧后方 45°距离本人 1m 处拍摄，可以拍摄到考生侧面及主设备电脑全屏幕，需保证面试考官能够从第二机位清晰看到第一机位屏幕。 
2.网络要求
建议考生尽可能做好三种网络准备方案：有线网络、无线网络、4G。第一机位电脑应使用有线网络。
3. 面试场所
选择安静、无干扰、光线适宜、网络信号良好、相对封闭的独立场所准备考试。不得选择网吧、商场、广场等影响音视频效果和有损考试严肃性的场所。
4. 硬件设备的调试和软件测试
在学院规定的时间内配合完成网络远程考试硬件设备的调试和软件测试，确保考试时网络稳定畅通，视频画面清晰，音频传输流畅。


三、南京师范大学网络远程考试考生诚信承诺书

我是参加2020年南京师范大学博士研究生考试的考生，我已认真阅读《国家教育考试违规处理办法》、《中华人民共和国刑法修正案（九）》、《南京师范大学2020年招收攻读博士学位研究生简章》、《网络远程考试考场规则》等有关规定，我认可网络远程考试的形式，为维护此次考试的严肃性和公平性，确保考试的顺利进行，郑重承诺以下事项：
1. 保证本人所提交的报考信息、证件及其他考试材料真实、准确。因信息误填、错填，导致不能考试、录取、以及入学后不能进行学籍注册的，遗留问题由考生本人负责。对弄虚作假者，将按照《国家教育考试违规处理办法》《普通高等学校招生违规行为处理暂行办法》严肃处理。
2.自觉服从南京师范大学的统一安排，接受管理人员的检查、监督和管理。
3.保证在网络远程考试过程中尽力保持考试过程顺畅。保证不记录和传播考试过程的音视频等信息、不将考试内容告知他人，独立自主完成考试。
4.保证在考试中诚实守信，自觉遵守国家和南京师范大学有关研究生招生考试法规、考试纪律和考场规则。如有违规行为，将接受南京师范大学根据《中华人民共和国刑法修正案（九）》有关考试违法行为处罚规定等国家有关规定进行的处理。

                          考生签名         
                                 2020年   月   日


四、南京师范大学网络远程考试考场规则

 1.考生应当自觉服从考试工作人员的管理，不得以任何理由妨碍考试工作人员履行职责，不得扰乱网络考场及网络候考秩序。
2.考生凭本人有效居民身份证等证件信息，按规定的时间，登录相应系统或网络地址参加考试。
3.考生应提前调试设置好硬件设备，提前熟悉考试软件操作，考前主动配合进行“人脸识别”身份验证核查、报考资格审查、网络考试环境安全检查等。
4.网络远程考试开始前，听从考试工作人员安排有序候场，考试结束后有序离场。
5.网络远程考试过程中，考生应尽力保持考试过程顺畅，须将双手放置在考试小组可视范围内，不遮挡、不拍照、不录音录像、不吸烟，不喧哗、不求助他人、不发表与考试内容无关的言论。
6.考生不得将考试内容告知他人，不得记录和传播考试过程的音视频等信息。
7.考生如不遵守考场规则，不服从考试工作人员管理，有违纪、作弊等行为的，将按照《国家教育考试违规处理办法》进行处理并将情况记入国家教育考试诚信档案。

[bookmark: _Toc27192]

五、“云考场”考生使用手册

1. 考前
第一步：登录
a. 打开本学校的在线面试系统的网址
b. 选择角色：我是考生
c. 选择报考的学院专业
d. 输入手机号
e. 填写短信验证码
[image: ]
第二步：下载移动客户端
a. 使用智能手机扫描移动客户端下载二维码
[image: ]
b. 根据步骤进行安装
第三步：查看学校、专业公告
a. 通过学校、专业公告了解考试要求
[image: ]
第四步：核对考场
a. 查看考场的日期时间、考场名称等信息，若有疑问及时通过钉钉联络群与学校老师反映
[image: ]

第五步：材料提交
考生已经通过学院指定的途径提交材料，此步骤可忽略。
[image: ]
2. 考中
第一步：人脸识别
a. 考试开始时，考生需要点击“人脸识别认证”按钮进入，需要允许获取摄像头权限
[image: ]
b. 阅读人脸识别须知
[image: ]
c. 进行活体检测和人脸识别认证
[image: ]
d. 系统对接公安部数据，若认证成功可进入候考区，若认证失败可点击“重试”。若一直认证失败也可进入候考区，但在考官界面会提示“人脸识别认证未通过”，考生须将身份证原件在面试中展示给考官，进行“人证对比”。考试过程中，考官可以查看人脸识别时的截图，确保面试考生是参加人脸识别考生本人，避免替考。
[image: ]
第二步：进入候考区
a. 点击“进入候考区”按钮
[image: ]
b. 考生在进入前需要先同意考试承诺书
[image: ]
c. 同意考试承诺书后，考生就会进入到候考区。当候考官没有上线或者候考官正在跟别的考生进行通话时，考生无法看到候考官画面。
d. 考生在候考区可以进行设备调试
[image: ]
e. 当学院老师在钉钉联络群或者候考区通知考生双机位时，考生需要打开云考场移动端扫描该页面提供的二维码加入第二摄像头。考生须将手机屏幕锁定设置成“永不”，避免考试期间因手机锁屏造成第二摄像头无法提供视频画面的情况
[image: lALPD3lGqc1Cg9rNBA7NBng_1656_1038]

f. 当候考官选择与该生进行对话时，考生可以看到候考官的画面并与候考官进行音视频交流
[image: lALPD4Bhpxa_aYrNA1TNBVQ_1364_852]

第三步：进入考场
a. 当轮到该生进行面试时，该生在候考区会收到面试邀请
[image: lALPD2sQrztofNzNA5DNBaw_1452_912]

b. 点击进入考场按钮，考生会从候考区切换到考场进行面试
[image: lALPD2sQrzt-l8bNA7jNBfQ_1524_952]
c. 考生可以共享屏幕供考官观看也可以查看考官端的共享屏幕，抽题环节一般通过共享考官端的屏幕完成。
[image: lALPD3IrrIUZqNzNA_rNBl4_1630_1018]


3. [bookmark: _Toc17901]考后
a. 面试结束时，考生会收到面试结束提醒
[image: lALPD3zUKHNt2DnNA4bNBag_1448_902]
b. 点击“关闭考试”按钮退出考场

六、“云考场”考生操作视频教程

视频演示网址：https://examination-1259785003.
cos.ap-shanghai.myqcloud.com/cloudexam/static/kaosheng.mp4



七、咨询、监督电话
1.学院咨询电话
	学院序号
	学院名称
	办公电话
(区号:025)
	校区

	01
	文学院
	83598528
	随园

	02
	新闻与传播学院
	83598863
	随园

	03
	公共管理学院
	85898311
	仙林

	04
	法学院
	83598330
	仙林

	05
	商学院
	85891140
	仙林

	06
	教育科学学院
	83598873
	随园

	07
	外国语学院
	83598557
	随园

	08
	社会发展学院
	83598252
	随园

	09
	数学科学学院
	85898782
	仙林

	10
	物理科学与技术学院
	83598305
	仙林

	11
	化学与材料科学学院
	85891723
	仙林

	12
	生命科学学院
	85891605
	仙林

	13
	地理科学学院
	85891830
	仙林

	14
	音乐学院
	83598216
	随园

	15
	体育科学学院
	85891416
	仙林

	16
	美术学院
	85891835
	仙林

	21
	国际文化教育学院
	83717160
	随园

	23
	心理学院
	83598936
	随园

	24
	马克思主义学院
	85891675
	仙林

	25
	环境学院
	85891947
	仙林

	26
	海洋科学与工程学院
	85898556
	仙林

	33
	中国法制现代化研究所
	83598330
	仙林


2.学校咨询和监督电话
咨询电话：025-85891893 
监督电话：025-85891511


八、考生应考流程
	序
	时间节点
	工作内容

	1
	考试前10天左右
	登录网络考试平台，在报考学院老师的指导下进行系统操作培训和设备测试。

	2
	考试前至少1天
	1.由学院老师组织完成考试抽签工作；
2.接受考风考纪教育。

	3
	所在考场考试开始前60分钟（按预定时间）
	在联络群关注通知信息，按时到侯考区准备。

	4
	所在考场考试开始时间
	1.使用手机验证码登录考试平台，经过人脸识别后进入候考区（此时单机位）；
2.首位考生做好考试准备（双机位）。

	5
	考生个人考试开始前30分钟（具体时间由考试小组秘书在钉钉联络群通知）
	1.保证手机、笔记本电量充足；
2.进行话筒、摄像头等设备的调试，确保双机位均使用正常；
3.在候考区等待主考官叫号；
4.确保考试环境内与考试有关的书籍、物品、人员已经清空。

	6
	考试开始
	1.在候考区收到主考官的考试邀请后，进入考场；
2.向考官出示身份证。

	7
	考试进行中
	确保考试环境处于无干扰状态。

	8
	考试结束前3分钟
	收到考试秘书的时间提示。

	9
	考试结束
	考试结束时，收到主考官发送的考试结束提醒，点击“关闭考试”按钮退出考场。
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